
1) Introduction     :
Pourquoi avez-vous choisi ce stage ? Comment se sont effectuées vos recherches ? Avez-vous été aidé pour 
vos recherches ?  Avez-vous eu des difficultés ?….

 2) Informations sur l'entreprise 
 

a) La fiche d'identité de l'entreprise:

Nom de l'entreprise : 
….................................................................................................................................................................
Adresse complète : ….................................................................................................................................
….................................................................................................................................................................
Numéro tel : …................................................. numéro Fax : …...............................................................
Adresse mail : …...............................................site internet : …................................................................

Date de la création de l'entreprise  et bref historique .................................................................................
….................................................................................................................................................................

Nom et fonction du dirigeant  de l'entreprise :............................................................................................. 
…...........................................................................................................................................................…

Combien y-a-t-il de personnes dans l'entreprise ?……………………………………………………...
(Si l'entreprise est grande, il existe peut-être un organigramme dans l'entreprise)

L'entreprise : Que fabrique t-elle ? Que vend -t-elle ? Quels services rend-elle ? 
…...........................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
 
Entreprise :  De biens  De services

Entreprise :  Publique  Privée  Associative

Secteur 

 artisanal  industriel  agricole

 commercial  de services Autres  à préciser

Quels sont les principaux clients de l'entreprise ? (Particuliers –  entreprises – localisation ) …...............
......................................................................................................................................................................
…..................................................................................................................................................................

Quels sont les principaux fournisseurs de l'entreprise ?( Précisez  les  achats de  l'entreprise )..................
......................................................................................................................................................................
…..................................................................................................................................................................

Y-a-t-il  une  cantine  ?  Un  comité  d'entreprise  ?  Des  syndicats  ?  Des  règles  d'hygiène  et  de  sécurité  à
respecter ? Une  convention collective? …...................................................................................................
…...........................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
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 Description des locaux, des machines  et de la situation géographique de l'entreprise : ( Vous pouvez 
appuyer votre description avec des schémas, des plans et des photos).

Quels sont les équipements que vous avez vus ?(machines – matériel  informatique – logiciels …....)
….................................................................................................................................................................
…..................................................................................................................................................................

b) L'observation d'un métier 

Quels métiers (professions) sont représentés dans l'entreprise ? (Si l'entreprise est grande, vous ne citez que 
les métiers que vous avez pu observer)................................................................................................
….................................................................................................................................................................
…..................................................................................................................................................................

L'activité de l'entreprise est-elle constante ou variable sur l'année ? …......................................................
…...............................................................................................................................................................

Nom du métier observé :

En quoi consiste ce métier ?

Quelles sont les qualités 
nécessaires pour exercer ce 
métier ?

Quelles sont les conditions de 
travail ? ( rythme – en équipe 
–  à l'intérieur – responsabilité
– sécurité – outils – vêtements
spécifiques ...)

Quels sont les horaires de 
travail sur une journée, une 
semaine, un mois ?

Quels formations, diplômes et
concours exigent ce métier? 
(CAP – BAC – Autres …..)

Salaire d'un débutant

Votre avis sur le métier : 
(avantages - inconvénients)
Aimeriez-vous exercer ce 
métier ? 
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3) Récit chronologique du stage     :

Décrivez les tâches avec précision, même si elles vous semblent connues de tous.

Jours  Ce que j'ai observé, ce que j'ai fait...

Lundi

Mardi

Mercredi

Jeudi
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4) Le bilan du stage   

Pour  illustrer  les  commentaires,  vous  pouvez  utiliser  les  mots  suivants  :  variété  –  rythme  –  intérêt  –
difficultés – confort – déplacements – fatigue – horaires – bruit – sécurité – accueil – ambiance générale ……

Ce que vous avez découvert :

Ce qui vous a surpris :

Ce que vous avez appris :

Vous avez été déçu(e) par.…

Vous avez particulièrement
 apprécié ....…

Ce stage a-t-il  répondu à  vos  
attentes ? 

Aimeriez vous  travailler plus 
tard dans cette entreprise ?

Vos autres remarques…

5) Conclusion et remerciements
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